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INTERESSADO CAU/MS
Regulamenta, no ambito do CAU/MS, a concessdo e os valores das diarias nacional e
ASSUNTO estadual, jetons, auxilio de representacdo, reembolso por deslocamento em veiculo
préprio ou alugado e da outras providéncias.

DELIBERACAO PLENARIA n° 011 DPOMS 0146-04.2024

O PLENARIO DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO GROSSO DO
SUL - CAU/MS, reunido ordinariamente realizada na sede do CAU/MS, no dia 08 de marc¢o de 2024,
no exercicio das competéncias e prerrogativas previstas no artigo 34 da Lei 12.378/2010 e no artigo
31, inciso IX, do Regimento Interno do CAU/MS aprovado pela Deliberacdo Plenaria n® 070
DPOMS 0083-07/2018, de 25 de outubro de 2018, ap6s anélise do assunto em epigrafe, e

CONSIDERANDO as Resolugdes CAU/BR n° 238, de 16 de junho de 2023, n° 47, de 9 de maio de
2013, n° 70, de 23 de janeiro de 2014, n° 99, de 9 de janeiro de 2015, e n® 113, de 13 de janeiro de
2016, que dispdem sobre os deslocamentos a servico no ambito do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Brasil (CAU/BR) e dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do
Distrito Federal (CAU/UF) e dao outras providéncias;

CONSIDERANDO que o exercicio dos mandatos dos conselheiros do CAU/MS é de relevancia
publica e social, sendo devida a justa indenizacdo das despesas havidas para a execucdo das
atividades da respectiva autarquia, a qualquer titulo, que tenham gerado beneficios diretos ou
indiretos ao CAU/MS;

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica deve se pautar nos principios enumerados no art.
37, caput, da Constituicdo Federal, bem como nos principios da razoabilidade, do interesse publico e
da economicidade dos atos de gestao;

CONSIDERANDO a auditoria de conformidade na modalidade de Fiscalizacdo de Orientacédo
Centralizada (FOC), do Tribunal de Contas da Unido (TCU), a qual foi concebida com o objetivo de
avaliar, em ambito nacional, a regularidade das despesas e outros aspectos da gestdo dos conselhos de
fiscalizacéo profissional,

CONSIDERANDO o0s Acordaos n° 1925/2019 e n° 1237/2022 - TCU-Plenario, referentes a
Fiscalizagéo de Orientacdo Centralizada (FOC);

CONSIDERANDO o disposto na Lei n°® 11.000, de 15 de dezembro de 2004, art. 2°, § 3°, que prevé
que “Os Conselhos de que trata o caput deste artigo ficam autorizados a normatizar a concesséo de
diarias, jetons e auxilios de representacdo, fixando o valor méaximo para todos os Conselhos
Regionais”;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria-TCU n° 308, de 6 de novembro de 2015

CONSIDERANDO o0 Regimento Geral do CAU, aprovado pela Deliberagdo Plenaria Ordinaria
DPOBR n° 0065-05/2017, de 28 de abril de 2017, e instituido pela Resolu¢cdo CAU/BR n° 139, de 28
de maio de 2017, que em seu art. 6° estabelece quais s@o 0s 6rgdos deliberativos que compdem as
autarquias do CAU;

CONSIDERANDO a DPOBR n° 0118-06/2021, de 19 de novembro de 2021, que instituiu o auxilio
participacdo remota e da outras providéncias; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacao e adequacdo as normas vigentes quanto a forma de
pagamento de diaria, auxilio embarque e desembarque, representacdes e demais indeniza¢bes no
ambito do CAU/MS;
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CONSIDERANDO a Deliberagdo 005/2024-2026 - 1108 CFA — CAU/MS, no dia 07 de margo de
2024, que aprovou por unanimidade, Indenizagdes devidas nos casos de deslocamentos e
participacgdes a servico no CAU/MS;

CONSIDERANDO o inciso XllI, do art. 31, do Regimento Interno do CAU/MS: “Compete ao
Plenario do CAU/MS apreciar e deliberar sobre atos normativos relativos a gestdo da estratégia
econémico-financeira, da organizacdo e do funcionamento do CAU/MS*.

DELIBERA:

1 — Aprovar e regulamentar, no ambito do CAU/MS, a concessao e os valores das didrias nacional e
estadual, jetons, auxilio de representacdo, reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou
alugado e da outras providéncias, conforme anexo desta deliberacao.

2 — Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacdo no site do CAU/MS, ficando
revogadas as DeliberacGes Plenarias n° 46, de 28 de fevereiro de 2014, n° 103 DPOMS n° 0045-
07/2015, de 20 de agosto de 2015, n° 129 DPOMS 0052-01/2016, de 17 de marco de 2016 e n° 128
DPOMS 0093-04/2019, de 15 de agosto de 2019, e demais disposi¢cGes em contrario.

Campo Grande, MS, 08 de marco de 2024.

Assinado de forma digital por JOAO
JOAO AUGUSTO ALBUQUERQUE  AuGUSTO ALBUQUERQUE

SOARES:44201257720 SOARES:44201257720
. ) £ Dados: 2024.03.12 15:37:20 -04'00'
Arquiteto e Urbanista Jodo Augusto Albuguergue Soares

PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
DE MATO GROSSO DO SUL, BRASIL.
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1462 Reunido Plenaria Ordinaria do CAU/MS

Local: sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul.
Endereco: Rua Doutor Ferreira, 28, Centro, Campo Grande/MS.

Data: 08 de margo de 2024.

Horario: 18h26 as 20:27h.

FOLHA DE VOTACAO
VOTAGAO
CONSELHEIRO _ _ _
Sim NAO ABSTENGAO AUSENCIA
titular Jodo Augusto Albuquerque Soares - - i i
suplente Jéssica Rabito Chaves
titular Jordano Braga Valota X
suplente Gustavo Kiotoshi Shiota
titular Lauzie Michelle Mohamed Xavier Salazar
suplente Igor Sanches Munareto X
titular Paulo Cesar do Amaral X
suplente Mayara Souza da Cunha
titular Denize Demirdjian Sampaio Jorge X
suplente Camila Amaro de Souza
titular Charis Guernieri X
suplente Wilson da Costa Siqueira
titular Kelly Cristina Hokama X
titular Sandra Queiroz Latta X
suplente Edjalma Fossati Chaves
suplente Claudia Christina Torraca de Freitas X
titular Luciane Diel de Freitas Pereira X
suplente Rogerio Yuri Farias Kintschev
Historico da votagao:

Sessdo: 1462 Plenaria Ordinaria Data: 08/03/2024

Matéria em votagdo:

Aprovar e regulamentar, no &mbito do CAU/MS, a concessdo e os valores das diarias nacional e
estadual, jetons, auxilio de representacdo, reembolso por deslocamento em veiculo préprio ou
alugado e d& outras providéncias, conforme anexo desta deliberacao.

Resultado da votagdo: Sim (7) N3o (0) Abstencgdes (0) Auséncias (2)
Ocorréncias:
KEILA ﬁ;f&adc’ de forma digital por JOAO AUGUSTO Assinado de forma digital por
FERNANDES:012 FERNANDES:01218067152 JOAO AUGUSTO ALBUQUERQUE
1 7152 Dados: 2024.03.12 17:04:58 ALBUQU ERQU E SOARES:44201257720
806715 -04'00' SOARES:44201257720 Dados: 2024.03.12 15:38:42 -04'00'
KEILA FERNANDES Arquiteto e Urbanista JOAO AUGUSTO A. SOARES
GERENTE ADMINISTRATIVA DO|CONSELHO DE ARQUITETURA E PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO
URBANISMO DE MATO GROSSO DO SUL, BRASIL. GROSSO DO SUL, BRASIL.
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ANEXO |

CQNCESSAO E OS VALORES DAS DIARIAS NACIONAL E ESTADUAL, JETONS,
AUXILIO DE REPRESENTACAO, REEMBOLSO POR DESLOCAMENTO EM VEICULO
PROPRIO OU ALUGADO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul (CAU/MS) responderé pelas
despesas relacionadas com deslocamento e manutencdo de pessoas a Sseu Servico, no territorio
nacional ou no exterior, observados os termos desta Deliberagdo, compreendendo as despesas
obrigatorias e as condicionadas.

8 1° As despesas obrigatdrias sdo aquelas necessarias ao cumprimento das obriga¢cbes minimas do
conselho, sendo elas:

| - dirias;

Il - passagens;

I11 - reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado; e
IV - auxilio embarque e desembarque.

§ 2° As despesas condicionadas ndo sdo obrigatérias, podendo ser instituidas, pelo respectivo
plenario, quando da aprovacao do Plano de Ac¢do anual, mediante disponibilidade orcamentaria que
tenha origem nos recursos especificados no inciso I, do art. 37, da Lei n° 12.378, de 31 de dezembro
de 2010, sendo elas:

| - jeton - indenizacdo pela participacdo em 6rgédos de deliberacéo coletiva;

Il - auxilio representacéo;

I11 - auxilio participacdo remota; e

IV - reembolso das despesas de deslocamento, hospedagem e alimentacdo, no local de destino,
quando ndo forem concedidas diérias.

8 3° Todas as despesas relacionadas com deslocamento e manutencdo de pessoas a servico do
CAU/MS serdo vinculadas ao planos de acdo e orcamento, que contemplem tais despesas,
devidamente aprovados pelo plenario, para cumprir a sua finalidade legal e regimental.

8 4° Consideram-se deslocamentos de pessoas a servico para os fins desta Deliberagéo:

| - atividades do conselho: reunides plenarias, conselho diretor, comissfes, eventos, representacdes,
treinamentos e outras atividades institucionais promovidas, custeadas ou com a participacdo do
CAU/MS;

Il - convocacdo: ato de solicitacdo de comparecimento de pessoa para participar, a servico, de
atividade do conselho;

I11 - convocado: pessoa a servigco, com ou sem vinculo com o conselho, com participacao definida em
atividade realizada ou com a participacdo do CAU/MS, com custeio de despesas;
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IV - plano de viagem: selecdo de até 05 (cinco) opgdes de passagens e trajetos necessarios, pré-
selecionadas pela autarquia, para 0 comparecimento do convocado a atividade do conselho;

V - origem/destino: € o trecho de deslocamento entre o endereco de residéncia do convocado, ou
outro endereco excepcionalmente indicado pelo préprio, dentro do territorio nacional e o local onde
se realizara a atividade de interesse do conselho, e vice-versa; e

VI - pernoite: é o periodo compreendido entre as 18h de um dia até as 6h da manha do dia seguinte.
VIl — 6rgdo ou entidade externa: toda e qualquer instituicdo, publica ou privada, fora do Sistema
CAU.

8 5° Consideram-se pessoas a servi¢co do CAU/MS para os fins desta Deliberagé&o:

| - presidentes e conselheiros;

Il - representantes de entidades membros dos Colegiados de Entidades de Arquitetura e Urbanismo
(CEAU-CAU/MS);

I11 - membros de colegiados do CAU/MS;

IV - corpo funcional do CAU/MS;

V - pessoas sem vinculo com o0 CAU/MS, quando devidamente convocadas; e
VI - prestadores de servi¢co com vinculo contratual.

8 6° O CAU/MS definira os participantes de suas atividades por meio das convocagoes.

CAPITULO I
DAS CONVOCACOES

Art. 2° As convocacdes das pessoas mencionadas nos incisos I, Il e 111 do § 5° do art. 1° dever&o ser
feitas de acordo com as regras estabelecidas no regimento interno do CAU/MS e normativos internos
especificos, que regulamente a presente Deliberacéo.

8 1° Nos casos de o convocado ser arquiteto e urbanista, somente sera efetivada a sua convocagéo se
este possuir registro ativo no CAU, estiver em dia com suas obrigacfes para com o CAU e nédo
estiver cumprindo sentenca ético-disciplinar.

8 2° Excepcionalmente, os profissionais arquitetos e urbanistas, brasileiros ou estrangeiros,
habilitados e atuantes fora do territorio nacional, testemunhas ou partes em processos administrativos
ou judiciais, poderédo ser convocados, mesmo gue nao atendam aos requisitos estabelecidos no § 1°.

Art. 3° As convocagdes das pessoas mencionadas nos incisos IV, V e VI do 8§ 5° do art. 1° serdo
designados pela respectiva chefia para a participacdo nas atividades do CAU/MS, na forma dos
normativos internos especificos que regulamente a presente Deliberag&o.

CAPITULO 111
DO PLANO DE VIAGEM
Art. 4° Ap6s a manifestacdo do convocado sobre sua participacdo, o setor competente do CAU/MS

emitird um plano de viagem contendo até 05 (cinco) opcOes de horéarios e trajetos, ficando sob
responsabilidade do convocado a escolha da alternativa, dentre as apresentadas pelo setor
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competente, considerando a minimizacéo de desgaste fisico excessivo, 0s impedimentos profissionais
e/ou pessoais, justificados, e 0s custos de passagem.

8 1° Compreende-se como fator de desgaste fisico excessivo:

| - os horérios de partida antes das 9h e de chegada, no municipio de retorno ou na regido
metropolitana, quando existente, apds as 22h, considerados os horéarios locais, para todos os modos
de transporte;

Il - os periodos de escalas e conexdes domésticas que, quando somados, excedam 4 (quatro) horas;

Il - as situacOes relacionadas a condigdes médicas, fisicas ou de acessibilidade, devidamente
justificadas: e,

IV — quando, mesmo no caso do trecho de deslocamento ser servido por transporte aéreo, rodoviério,
ferroviario ou aquaviario regular, o tempo da duracdo da viagem ser superior ao transporte por
veiculo proprio ou alugado.

§ 2° Poderéa ser adquirida passagem em classe executiva, quando autorizada pela Presidéncia, nos
casos em que o deslocamento em classe econdmica, em razdo de limitacdo funcional e de condicdes
de acessibilidade do transporte, declaradas pela pessoa convocada, lhe impuserem onus
desproporcional e indevido.

8 3° O prazo para confirmagédo do plano de viagem pelo convocado é de no maximo 24 (vinte quatro)
horas apos o recebimento do plano de viagem para a atividade designada.

8 4° Caso ndo haja confirmacdo tempestiva, ndo serdo emitidas as passagens e o respectivo suplente
de conselheiro, quando houver, podera ser convocado para a atividade.

CAPITULO IV
DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE

Art. 5° As passagens de transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario, ou a combinacao
dessas, juntamente com as respectivas taxas de embarque, serdo fornecidas com vista a atender as
demandas de deslocamento do local de origem do convocado até o local da atividade do conselho e
retorno ao local de origem.

8 1° Caso seja solicitado, pelo convocado, o embarque ou desembarque em localidades diversas da
origem ou destino registrados no respectivo conselho, o convocado devera arcar com a diferenga de
valores de tarifas, caso haja.

8 2° O célculo da diferenca de valores de tarifas, na hipotese do paragrafo anterior, levard em
consideragao:

| - O atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a servigo;

I1 - Os menores custos para 0 CAU/MS;

I11 - a conveniéncia do convocado quanto ao local de origem e retorno dentro do territério nacional;

Art. 6° A emissdo de passagens sera realizada somente apds a confirmacdo do plano de viagem
estabelecido no art. 4° desta Resoluc&o.
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Paragrafo Unico. Toda comunicacdo devera ser feita por e-mail ou por ferramenta administrativa
disponibilizada pela respectiva autarquia.

Art. 7° Podera ser adquirida, juntamente com a passagem, conforme o caso, a franquia de 1 (uma)
bagagem por trecho, observadas as restricdes de peso ou volume impostas pela companhia aérea e
atendidos os seguintes critérios:

I - que a solicitagédo de despacho da bagagem seja feita por ocasido da confirmacdo do plano de
viagem; e

Il - que a categoria tarifaria do bilhete ndo contemple originalmente a franquia de 1 (uma) bagagem
por trecho.

8 1° O convocado podera solicitar o reembolso com despesas de bagagem quando excedida a
franquia de peso ou volume, bem como quantidade de bagagem, por motivo de necessidade do
servico, desde que devidamente comprovado.

§ 2° E obrigacdo do convocado verificar as restricdes de peso, dimensdes e contetido de suas
bagagens, ndo sendo objeto de ressarcimento quaisquer custos incorridos pela inobservancia as regras
da companhia de transporte.

8 3° N&o se aplicam as restrigdes deste artigo as bagagens que envolvam o transporte de bens,
produtos e materiais vinculados aos motivos do deslocamento, caso em que o conselho arcard com 0s
respectivos custos.

Art. 8° A pedido do convocado, as passagens a serem utilizadas poderdo ter seus horérios e datas
antecipados e/ou retardados, respeitando-se o seguinte:

| - salvo motivo de for¢a maior, devidamente comprovado, nos casos em gue haja acréscimo nos
valores das passagens, o convocado devera pagar, diretamente ao CAU/MS, os valores despendidos a
maior em face das alteracdes na programacao;

Il - salvo motivo de forca maior, devidamente comprovado, ndo haverd pagamento de diérias no
periodo da antecipacao ou da prorrogacao da viagem; ou

Il - caso a antecipacdo da viagem de retorno, por motivo pessoal, ocorra antes do periodo coberto
pela diaria, deverdo ser devolvidos ao CAU/MS os valores recebidos e que deixaram de corresponder
aos dias de afastamento a servigo.

Paragrafo Gnico. O convocado assumira inteira responsabilidade por quaisquer fatos que venham a
ocorrer no periodo da antecipacdo ou da prorrogacdo da viagem, isentando o CAU/MS, responsavel
pela emissdo das passagens de tais responsabilidades.

Art. 9° A autarquia custeard qualquer alteracdo de passagem ja emitida somente nos casos de estrito
interesse publico, devidamente motivado.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO POR DESLOCAMENTO EM VEICULO PROPRIO OU ALUGADO
Art. 10. Em substituicdo a emissdo de passagens previstas no art. 5°, e quando houver solicitacdo

nesse sentido formalizada pelo convocado, podera ser concedido reembolso por deslocamento em
veiculo proprio ou alugado, desde que presentes uma das seguintes situacées:
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| — quando o trecho de deslocamento ndo for servido por transporte aéreo, rodoviério, ferroviério ou
aquaviario regular;

Il — quando, mesmo no caso de o trecho de deslocamento ser servido por transporte aéreo, rodoviario,
ferroviario ou aquaviario regular, o deslocamento em veiculo proprio ou alugado possa ser feito em
tempo razoavelmente inferior aquele que seria despendido nos transportes regulares.

8 1° O deslocamento com a utilizag&o de veiculo proprio ou alugado se dara no interesse exclusivo do
convocado, arcando este com todos os 0nus de eventuais multas, acidentes ou avarias no percurso.

8 2° O reembolso sera calculado por quildmetro rodado na rota rodoviaria de menor percurso e boas
condicdes de trafego, com base em informacdes prestadas por orgaos oficiais, aplicativos ou sites
com mapas georreferenciados, considerados os trajetos origem/destino total, juntamente com as
tarifas de pedagio, estas mediante apresentacao de comprovante.

8 5° Para fins de comprovacdo, o convocado que utilizar de veiculo proprio ou alugado devera
apresentar, sob pena Ihe ser exigida a devolugdo do valor recebido a titulo de reembolso, uma das
seguintes opgdes:

| - relatdrio de viagem; ou

I - comprovacdo da presenca em evento ou atividade para que foi convocado.

§ 6° E vedado o pagamento de reembolso por deslocamento em veiculo préprio ou alugado quando o
deslocamento do convocado se der dentro do municipio em que tenha domicilio.

Art. 11. Os valores do reembolso de que trata o art. 10 serdo equivalentes a 100% (cem por cento) do
limite maximo previsto em Resolucdo do CAU/BR, sendo vedado o pagamento sem a devida e
correspondente dotacdo orcamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. O valor referente ao preco médio do litro da gasolina, conforme site da Agéncia
Nacional de Petroleo (ANP), deveré ser atualizado a cada 2 (dois) meses.

CAPITULO VI
DAS DIARIAS

Art. 12. As diarias se destinam a indenizar as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocao
urbana no local de atividade do conselho, segundo critérios estabelecidos nesta Deliberacdo, sendo
devida uma diaria para cada dia de afastamento fora da sede ou da regido metropolitana do domicilio
do convocado.

8 1° Sera também devido o pagamento de didria quando o pernoite ocorrer durante o deslocamento,
tanto nacionais, quanto internacionais, nos casos em que houver a comprovagdo de despesa de
hospedagem.

8 2° O convocado fara jus a metade do valor da diaria nos seguintes casos:

| - quando houver deslocamento que extrapole os limites do municipio, ou da regido metropolitana,
quando existente, de seu domicilio, mas o afastamento néo exigir pernoite;

Il - guando 0 CAU/BR, o CAU/UF ou a entidade ou organismo responsavel pelas atividades custear,
por meio diverso, as despesas de hospedagem ou alimentagéo; ou
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Il - no dia do retorno ao domicilio, quando se tratar de viagens interestaduais, sendo que apenas
nesses casos serd permitido o pagamento em conjunto de diarias integrais e meia diaria.

8 3° O periodo considerado como afastamento compreende o intervalo entre os dias de partida e de
chegada na origem ou, conforme o0 caso, em outro destino, em atendimento ao plano de viagem.

Art. 13. Ressalvados os casos do § 1° do art. 7°, cujo pagamento poderd ocorrer posteriormente, 0
adiantamento do valor das diarias sera creditado em conta corrente ou poupanca de titularidade da
pessoa convocada, ou por meio de ordem de pagamento, até 1 (um) dia atil antes do inicio do
deslocamento nacional e até 5 (cinco) dias uteis nos casos de deslocamento para o exterior.

8 1° Quando o convocado confirmar sua participacdo ou plano de viagem depois de expirados 0s
prazos previstos nesta Resolucdo, o pagamento sera feito conforme o calendario de pagamentos do
setor financeiro do CAU/MS.

8 2° N&o havera pagamento adicional de diarias caso a pessoa convocada participe de mais de um
evento das autarquias do CAU, ainda que em locais distintos no mesmo dia.

Art. 14. Quando houver indisponibilidade de voos diretos para deslocamentos internacionais,
incorrendo eventualmente a necessidade de pernoite no Brasil, o valor da diaria correspondera ao
valor de diaria nacional.

Art. 15. A pessoa convocada ndo fard jus a diérias:

| - na hipotese de retardamento da viagem motivada pela empresa transportadora, salvo nos casos em
que essa ndo se responsabilize, segundo a legislacdo aplicavel, pelo fornecimento de hospedagem,
alimentacéo e transporte;

Il - quando solicitar adiantamento ou postergacdo do periodo da viagem por interesse proprio;

Il - quando a atividade do conselho ocorrer no municipio ou na regido metropolitana, quando
existente, do domicilio da pessoa a servico; e

IV - quando detectada a ocorréncia de pagamentos continuos que caracterizem remuneracdo ou
retribuicdo pelo exercicio de atividade.

Art. 16. Na hipétese de o convocado receber ajuda de custo para hospedagem e alimentacédo de outro
Orgdo ou entidade publica ou privada, o0 CAU/MS pagara somente as diarias correspondentes ao
periodo ndo coberto pela ajuda de custo recebida, mediante justificativa, no momento da convocacao,
do interesse da autarquia na ampliacdo da permanéncia do convocado em periodo de tempo maior.

Art. 17. Por critérios de economicidade e vantajosidade para o0 CAU/MS, poderdo ser pagas diarias
para convocados que participarem de duas ou mais atividades subsequentes da autarquia, em dias néo
consecutivos, que permanecerem no local das atividades.

Paragrafo Gnico. A economicidade e vantajosidade previstas no caput deste artigo serdo calculadas
comparando os custos de deslocamento com as eventuais diarias a serem pagas, bem como o desgaste
fisico.

Art. 18. As diarias internacionais serdo calculadas em dolares americanos, sendo o pagamento
efetuado em moeda nacional e terd o valor convertido pela taxa de cambio turismo, estabelecido pelo
Banco Central do Brasil, do dia do agendamento do pagamento, observado o estabelecido no caput.
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§ 2° Caberd ao convocado proceder & aquisicdo da moeda estrangeira em estabelecimento de sua
escolha, credenciado e autorizado a funcionar pelo Banco Central do Brasil.

8 3° Os valores de diarias internacionais de que trata o art. 10 serdo equivalentes ao limite maximo
previsto em Resolucdo do CAU/BR, conforme abaixo, sendo vedado o pagamento sem a devida e
correspondente dotacdo orcamentaria e financeira.

I.  América do Sul e Central: 100% do valor previsto em Resolu¢do do CAU/BR;
Il. América do Norte: 100% do valor previsto em Resolu¢do do CAU/BR;
I11. Demais paises: 100% do valor previsto em Resolucdo do CAU/BR.

Art. 19. O convocado poderd recusar o recebimento de diarias, passagem ou outro auxilio previsto
nesta Deliberacdo, sendo que a recusa deve ser devidamente registrada, sem a necessidade de
motivacao administrativa.

Art. 20. Os valores das diérias, nacionais e estaduais, serdo pagas com base na diaria nacional fixada
em Resolucdo do CAU/BR, e obedecerdo aos seguintes percentuais:

I. Diéria nacional:

I.1. presidentes e conselheiros: 95% (noventa e cinco por cento)

1.2. representantes de entidades membros do CEAU: 75% (Setenta e cinco por cento)

I.3. membros de colegiados do CAU: 75% (setenta e cinco por cento)

I.4. corpo funcional do CAU: 75% (setenta e cinco por cento)

I.5. pessoas sem vinculo com o CAU, quando devidamente convocadas: 75% (setenta e cinco por
cento)

1.6. prestadores de servigo com vinculo contratual: 75% (setenta e cinco por cento)

Il. Diéaria Estadual:

I1.1. presidentes e conselheiros: 57% (cinquenta e sete por cento)

I1.2. representantes de entidades membros do CEAU: 55% (cinquenta e cinco por cento)

I1.3. membros de colegiados do CAU: 55% (cinquenta e cinco por cento)

I1.4. corpo funcional do CAU: 55% (cinquenta e cinco por cento)

I1.5. pessoas sem vinculo com o CAU, quando devidamente convocadas: 55% (cinquenta e cinco por
cento)

I1.6. prestadores de servico com vinculo contratual: 55% (cinquenta e cinco por cento)

Art. 21. A solicitacdo de diarias deve ser prenchida e encaminhada, ao setor responsavel para calculo
e autorizacdo, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias Uteis da data da viagem.

Art. 22. Até 02 (dois) dias uteis antes da viagem o valor devera ser creditado na conta dos
interessados.

) CAPITULO VII
DO AUXILIO EMBARQUE E DESEMBARQUE

Art. 23. Serd concedido as pessoas a servico do CAU/MS, pagamento de auxilio embarque e
desembarque nos deslocamentos, dentro do territorio nacional e em viagens interestaduais, destinado
a cobrir despesas de deslocamento do domicilio até o local de embarque, e do local de desembarque
até o local de trabalho do conselho ou de hospedagem, e vice-versa.
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8§ 1° O auxilio embarque e desembarque serd pago uma Unica vez, por localidade de destino.

§ 2° E vedado o pagamento cumulativo para atividades que ocorram no mesmo dia.

8§ 3° O valor do auxilio embarque e desembarque a ser praticado serd equivalente a 100% (cem por
cento), do limite maximo dessa indenizacdo, previsto em Resolucdo do CAU/BR, sendo vedado o
pagamento sem a devida e correspondente dotacdo or¢camentéria e financeira.

8 4° Néo serd devido o auxilio embarque e desembarque nos casos em que sejam aplicadas as
disposicdes do art. 10 desta Deliberacao.

N CAPI'TULNO vie N
DA INDENIZACAO PELA PARTICIPACAO EM ORGAOS DE DELIBERACAO
COLETIVA

Art. 24. A verba de natureza indenizatoria pela participacdo em reunides de 6rgaos de deliberacédo
coletiva, ou jeton, podera ser paga ao presidente, vice-presidentes, conselheiros titulares e, quando no
exercicio da titularidade, a suplentes de conselheiros, em razdo da participacdo em atividades
relacionadas ao desempenho de suas fungdes em reunides deliberativas, no ambito do CAU/MS.

§ 1° A verba de natureza indenizatéria pela participacdo em reuniGes de 6rgdos de deliberacdo
coletiva podera ser paga exclusivamente nos seguintes casos:

| - reuniGes plenérias;
Il - reunides de conselho diretor; e
I11 - reuniBes de comissdes ordinarias, especiais e eleitorais.

§ 2° O pagamento da verba de que trata este artigo dependera de convocacgdo para 0s eventos em que
seja devida, e devera observar os seguintes limites mensais:

| — 02 (duas) reunides plenarias;
Il — 01 (uma) reunido de conselho diretor; e
I11 — 03 (trés) reuniBes de comissdes ordindrias, especiais e eleitorais.

§ 3° O pagamento da verba de que trata este artigo dependerd da comprovacdo da participacdo no
evento que lhe deu causa, mediante assinatura na lista de presenca ou outro controle realizado pela
equipe técnica de suporte as reunides.

8 4° Fica vedado o pagamento de mais de 1 (uma) verba de natureza indenizatoria pela participacéo
em reunifes de orgdos de deliberacdo coletiva no mesmo dia, independentemente do numero de
sessOes ou reunides.

8 5° A gratificacdo tratada por este artigo possui natureza indenizatoria, transitdria e circunstancial,
ndo possuindo carater remuneratorio, tendo como objetivo exclusivo a retribuicdo pecuniéria aos
conselheiros pelo comparecimento as sessdes plenérias, reunides das comissdes permanentes ou
temporarias e reunides do conselho diretor.
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Art. 25. O valor da verba de natureza indenizatoria pela participacdo em reunides de 6rgdos de
deliberacdo coletiva serd pago com base na didria nacional fixada em Resolucdo do CAU/BR, no
percentual de 12% (oito por cento) da diaria nacional do CAU/BR.

8 1° N&o poderd, em hipdtese alguma, haver pagamento cumulativo da rubrica jeton com a rubrica
verba de representacao.

8 2° Serd vedado o pagamento da verba de que trata este artigo sem dotacdo orcamentaria e
financeira, cuja fonte de custeio devera ter origem nas receitas de que trata o inciso I, do art. 37, da
Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010.

CAPITULO IX
DO AUXILIO REPRESENTACAO

Art. 26. Podera ser concedido auxilio representacdo para a indenizacdo dos custos com locomocao
urbana e alimentacdo ou para despesas a serem consideradas para a representacdo virtual, para
execucdo de atividades externas de interesse do conselho, indelegaveis a terceiros, realizadas por
conselheiros formalmente designados pelo presidente do CAU/MS, dentro do municipio ou da regido
metropolitana, quando existente, do domicilio.

8 1° O pagamento de auxilio representacdo dependerd de convocacdo para 0S eventos de
representacéo.

§ 2° O nmero de representacfes por pessoa a servico do CAU/MS fica limitado a 02 (duas) por més.

8§ 3° Fica vedado o pagamento de mais de 1 (uma) verba de natureza indenizatéria de representacdo
por dia, independentemente do numero de atividades de representacao.

8 4° N&o poderd, em hipdtese alguma, haver pagamento cumulativo da rubrica verba de representacéo
com as rubricas diarias ou jeton.

§ 5° Os valores da verba de auxilio representacdo, prevista no caput do artigo, serdo pagos com base
na diaria nacional fixada em Resolu¢cdo do CAU/BR, e obedecerdo aos seguintes percentuais:

I.  ReuniBes presenciais: 12% (doze por cento);
Il. ReuniBes remotas: 8% (oito por cento).

8 6° Para fins de comprovacdo e pagamento, deve ser enviado ao setor competente cépia da lista de
presencga ou outro controle realizado pela equipe técnica de suporte as reunides.

CAPITULO X
DO REEMBOLSO DAS DESPESAS DE DESLOCAMENTO

Art. 27. Poderdo ser concedidos reembolsos das despesas de deslocamento as pessoas que nao
tenham relacdo juridica institucional ou funcional com o CAU/MS e que sejam requisitadas para a
prestacdo de servigos, fora de seus domicilios, em razdo de contrato de prestacdo de servicos,
convénios ou parcerias, devidamente formalizados, observadas as seguintes regras:

| - as passagens aéreas, rodovidrias, ferroviarias ou aquaviarias serdo adquiridas pelo contratado, que
devera fazé-lo com observancia ao principio de economicidade, aplicando-se, subsidiariamente, as
disposicdes dos artigos 7° e 9° desta Deliberacéo;
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Il - as despesas com passagens, hospedagem, alimentacdo e locomogéo serdo reembolsadas mediante
a apresentacao dos respectivos comprovantes; e

Il - os reembolsos serdo solicitados pelo contratado, com a apresentagdo de relatério de viagem em
que constem as informacgdes relativas ao periodo de duracdo do deslocamento a servico, as
justificativas das despesas realizadas e os respectivos documentos fiscais comprobatorios.

Art. 28. Excepcionalmente, nos casos em que couberem o0s pagamentos de diarias, passagens e outras
verbas, poderdo ser concedidos reembolsos de hospedagem, passagem e alimentacdo aos convocados,
quando:

| - o pernoite for imprescindivel e imprevisivel durante o deslocamento, tanto nacional, quanto
internacional;

Il - a alteracdo do meio e/ou horario do transporte seja ocasionado por forca maior; e

Il - quando o CAU/MS se encontrar impossibilitado de aquisicdo de passagem, sendo o motivo
devidamente justificado.

8 1° A necessidade de pernoite, de alteracdo do meio e/ou horario do transporte, ou ambos, devera ser
devidamente justificada.

8 2° As despesas de locomogédo serdo reembolsadas mediante a apresentacdo dos respectivos
comprovantes e aprovacdo pelo ordenador de despesas do CAU/MS.

Art. 29. Nao serdo reembolsados valores despendidos com bebidas alcodlicas e produtos para
fumantes.

Art. 30. Os valores para reembolso diario para alimentacdo, hospedagem e locomocdo urbana, a
serem praticados, ndo poderdo ultrapassar 0s percentuais previstos no artigo 20, incisos 1.5, 1.6, 11.5 e
11.6, desta deliberacdo, fixados de acordo com resolugdo especifica do CAU/BR.

CAPITULO XI
AUXILIO PARTICIPACAO REMOTA

Art. 31. Podera ser concedido auxilio participacdo remota, no percentual de 8% (oito por cento) da
diaria nacional do CAU/BR, fixada em resolucdo especifica, a conselheiros, suplentes de
conselheiros e membros de colegiados, para subsidiar as despesas havidas pela prestacdo de servigo
de forma remota, que ndo envolvam deslocamento.

8 1° S&o consideradas despesas de prestacdo de servigo remoto o pagamento de internet e telefonia, o
consumo de energia elétrica, uso de equipamentos pessoais e a qualificagdo do ambiente fisico.

8 2° O auxilio participagdo remota podera ser concedido quando verificada a efetiva participacdo
remota em pelo menos uma reunido, evento ou representacdo de interesse do CAU/MS, no més de
referéncia.

§ 3° E vedado o pagamento cumulativo do auxilio participacdo remota com a indenizacdo pela
participagdo em orgdos de deliberacdo coletiva, prevista no art. 22 desta deliberagdo, em reunides
realizadas na mesma data.
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8 4° Para fins de comprovacdo e pagamento, deve ser enviado ao setor competente, cdpia da lista de
presenca ou outro controle realizado pela equipe técnica de suporte as reunides.

8 5° O auxilio participacdo remota sera pago por dia de participagdo, sendo o méximo de duas
reunides plenarias, uma de Conselho Diretor, uma de Colegiado e trés de comissdes por més;

CAPITULO XII
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 32. As pessoas convocadas, quando se deslocarem a servico do CAU/MS, ficam obrigadas a
prestacdo de contas, mediante a apresentacédo de:

| - comprovantes de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviério, ferroviario ou aquaviario,
exclusivamente por meio de e-mail ou ferramenta administrativa disponibilizada pelo CAU/MS, ou
comprovacao do deslocamento em veiculo proprio ou alugado, conforme § 5° do art. 10;

Il - comprovacdo de presenca na atividade do conselho por meio de lista assinada pelo convocado,
certificados, fotos ou atestados de participacdo, para 0s casos de atividades em locais diversos da
sede da autarquia; e

I11 - comprovagéo da restituigdo dos valores recebidos em excesso, se for o caso.

§ 1° Em atividades como fiscalizagdo, palestras, reunides, a pessoa a servico do CAU/MS devera
preencher formulario préprio, juntamente com fotos ou listas de presenca, relacionadas com a
atividade desenvolvida.

§ 2° O convocado com vinculo institucional ou funcional com o CAU, que participar, por designacao,
de reunides, eventos, representacdes, treinamentos e outras atividades institucionais promovidos ou
custeados por 6rgdos ou entidades externas, devera apresentar, além dos documentos anteriores, 0
relatorio de participacdo, com descricdo sucinta das atividades executadas.

Art. 33. As prestacGes de contas dos deslocamentos a servico deverdo ser apresentadas ao setor
responsavel em cada autarquia em até 5 (cinco) dias Uteis ap06s a conclusdo da viagem.

§ 1° A pessoa em débito com qualquer prestacdo de contas de viagem ou diferenca de pagamento
motivada por alteracdo de tarifa de passagem ndo podera ser convocada para novas atividades do
conselho, até que haja a quitacao.

8 2° No caso de ocorréncia de inadimpléncia de prestacdo de contas por parte de conselheiros do
CAU/MS, serdo convocados 0s respectivos suplentes, enquanto persistir a pendéncia.

8 3° Os valores antecipados para o custeio da viagem serdo considerados como débito, promovendo-
se a cobranga administrativa ou judicial em caso de recusa de pagamento no prazo estabelecido nesta
Resolucao.

8 4° Sendo o devedor empregado ou prestador de servicos, os valores em débitos serdo descontados
dos salérios ou dos créditos a que tenha direito, de uma so6 vez ou em parcelas quando o valor do
salario ou dos créditos forem insuficientes para a integral quitacao.

8 5° N&o sendo o devedor empregado ou prestador de servi¢o e na impossibilidade do pagamento de
forma integral, por motivo de forga maior, é facultado ao devedor solicitar o parcelamento do débito,
mediante requerimento ao CAU/MS, que estabelecerd os critérios de negociacéo.
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CAPITULO XllII
DA RESTITUICAO DE VALORES PAGOS DECORRENTES DE DIARIAS E PASSAGENS
NAO UTILIZADAS (“NO SHOW”) OU COM ACRESCIMO TARIFARIO POR MOTIVOS
PARTICULARES

Art. 34. Deverdo ser devolvidos no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados do recebimento da
notificacdo de devolugéo:

| - 0s encargos decorrentes de remarcacao de passagem ou de multa decorrente de “no show”;

Il - o reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado, bem como o auxilio embarque e
desembarque, quando néo realizado esse deslocamento; e

Il - as diarias, as indenizacdes, os auxilios de representacdo e os auxilios embarque e desembarque
ndo utilizados ou aqueles creditados fora das hipéteses previstas nesta Resolucdo, recebidas em
excesso ou indevidamente.

8 1° Quando a viagem, por determinagdo do CAU/MS, for cancelada ou adiada sem previsdo de nova
data, a pessoa convocada devolvera as diérias recebidas em sua totalidade no prazo de até 10 (dez)
dias corridos, contados do recebimento da notificacdo de devolucéo.

8 2° Sem prejuizo da adocdo das providéncias para desconto ou cobranca dos valores devidos,
conforme o caso, até que seja sanada a pendéncia, ndo haverd nova convocagdo para viagem do
interessado que ndo tenha efetuado a restitui¢éo prevista neste artigo.

8 3° A restituicdo dos valores recebidos a titulo de diarias internacionais devera ser realizada em
moeda brasileira, no mesmo valor recebido.

§ 4° Até que sejam sanadas as situagOes impeditivas previstas neste artigo, em se tratando de
conselheiros do CAU/MS, serdo convocados 0s respectivos suplentes, enquanto persistir a
inadimpléncia.

Art. 35. As despesas adicionais incorridas pelo CAU/MS em relacdo a remarcacdo de passagem ou
correspondente a multa pela ndo utilizacdo da passagem nédo serdo cobradas do convocado quando
devidamente justificado ou comprovado o motivo que deu causa ao fato, mediante autorizacdo
expressa do superior imediato e concordancia do presidente, nas seguintes condi¢es:

I - por motivo de doenca de cdnjuge, companheiro, ascendentes e descendentes, madrasta ou
padrasto, enteados, menor sob guarda ou tutela e irméos;

Il - falecimento de quaisquer das pessoas relacionadas no inciso | antecedente;
I11 - impedimento de locomocao no trajeto até o local de embarque; e
IV - caso fortuito ou for¢a maior, devidamente comunicado ao setor de passagens.

Art. 36. Excepcionalmente, ndo havera devolucdo de diarias, auxilio de representacdo e auxilio
traslado, nos casos comprovados de sinistros, atendimento de urgéncia e emergéncia a saude, de
seguranca pessoal e motivos de forca maior, mediante justificativa aprovada pelo presidente do
CAU/MS.

Paragrafo unico. O prazo para o convocado apresentar justificativa ou comprovante, conforme
estabelecido no caput deste artigo, sera de até 10 (dez) dias corridos a partir da data de término da
atividade.
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CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Com excecdo de diérias, passagens, reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou
alugado e auxilio embarque e desembarque, somente poderdo ser instituidas as demais despesas
relacionadas com deslocamento e manutencdo de pessoas a servico do CAU/MS, quando houver
disponibilidade orcamentaria que tenha origem nos recursos especificados no inciso I, do art. 37, da
Lei 12.378, de 31 de dezembro de 2010.

Art. 38. E vedado o pagamento concomitante de indenizagdo por participacio em Orgdos
deliberativos ou de didrias com o auxilio representacao.

Art. 39. Nos casos de instrucdo administrativa de processos redistribuidos, o CAU/UF que deu
origem ao impedimento devera custear as despesas com transporte e diarias quando o interessado
tiver que exercer os direitos processuais inerentes ao contraditério e ampla defesa e o tramite do
processo se der fora da Unidade da Federagdo de domicilio.

Art. 40. E vedada a normatizacdo pelo CAU/MS de auxilios ou indenizacdes de forma diversa das
previstas nesta Deliberacao.

8 1° A concessdo de auxilios, reembolsos, diarias, passagens ou indenizacdes diversos dos previsto
nesta Deliberagcdo acarretard responsabilidade dos gestores e dos agentes que derem causa ou
autorizarem o procedimento.

8 2° A responsabilidade de que trata este artigo incluird a obrigatoriedade solidaria dos gestores e
agentes responsaveis pelo fato, de ressarcir o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso
do Sul, dos prejuizos financeiros acarretados.

Art. 41. O CAU/MS podera, por meio de Deliberacdo Plenéria, aprovar alteracdes, para maior ou
menor, nos percentuais previstos nesta deliberagdo, conforme indices econémicos reconhecidos pela
Administracdo Publica federal, ou em razdo de plano de acdo e orgcamentario que obrigue a adequar
esses valores.

Art. 42. O Plenéario do CAU/MS fixara os valores das indenizacdes a serem praticados, respeitando
os limites estabelecidos em Resolucdo do CAU/BR, sendo vedado o pagamento sem a devida dotacéo
orcamentaria e financeira, e também recomendada a realizacéo de estudo de custos locais.

Art. 43. E vedado o pagamento de despesas relacionadas com deslocamento e manutencéo de pessoas
a servico do CAU/MS, descritas nos incisos I, I, 11l e IV do 8 1° e IV do 8§ 2° do art. 1° aos
convocados, conselheiros eleitos, titulares e suplentes de conselheiro, que alterarem seu colégio
eleitoral apds a data de registro de candidatura.

Paragrafo unico. Aos conselheiros e suplentes de conselheiros citados no caput, serdo garantidas as
suas participacOes remotas em reunides e eventos de interesse do CAU/MS.

Art. 44, O convocado podera optar pelo ndo recebimento de qualquer uma das verbas indenizatdrias
constantes nesta Deliberacéo.
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Art. 45. Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
Deliberacdes Plenarias n° 46, de 28 de fevereiro de 2014, n° 103 DPOMS n° 0045-07/2015, de 20 de
agosto de 2015, n°® 129 DPOMS 0052-01/2016, de 17 de marco de 2016 e n° 128 DPOMS 0093-
04/2019, de 15 de agosto de 2019, e demais disposi¢es em contrario.

Campo Grande, MS, 08 de marco de 2024.

JOAO AUGUSTO ALBUQUERQUE Assinado de forma digital por JOAO AUGUSTO
ALBUQUERQUE SOARES:44201257720
SOARES:44201257720 Dados: 2024.03.12 15:40:23 -04'00"

Arquiteto e Urbanista Jodo Auqusto Albuguerque Soares
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO

DE MATO GROSSO DO SUL, BRASIL.
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