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PORTARIA N2 049/2021-2023

Delega competéncias a Geréncia Geral, Geréncia
Administrativa e Geréncia de Fiscalizacdo, e, em seus
impedimentos legais aos respectivos  substitutos,
observadas a legislagdo aplicavel e as normas em vigor,
praticar determinados atos administrativos

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA DE URBANISMO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso das atribuigdes que lhe conferem o artigo 35, inciso Ill, da Lei 12.378, de 31 de dezembro
de 2010, e artigo 152, incisos |, LIV, LXI e LXIl, do Regimento Interno do CAU/MS, aprovado pela
Deliberagdo Plenaria n. 070 DPOMS 0083-07.2018, de 25.10.2018 e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 12 da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que estabelece
normas basicas sobre o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta;

CONSIDERANDO o inciso LIV do artigo 152, sobre a competéncia do Presidente do CAU/MS, delegar a
empregado do CAU/MS a assinatura de correspondéncias, atestados, certidSes e certificados, através
de normativo especifico (PORTARIA);

CONSIDERANDO o inciso LXI do artigo 152, sobre a competéncia do Presidente do CAU/MS de delegar
ao gerente geral, e, no impedimento deste, ao gerente que possua atribuicbes financeiras ou
administrativas, a movimenta¢do de contas bancdrias, as assinaturas de contratos, convénios,
cheques, balangos e outros documentos correspondentes;

CONSIDERANDO o inciso LXII do artigo 152, sobre a competéncia do Presidente do CAU/MS de delegar
ao gerente geral, e, no impedimento deste, ao gerente que possua atribuigdes para gestdo
administrativa, as atribuigcdes de gestdo e administragdo previstas no Regimento Interno do CAU/MS;

CONSIDERANDO o Plano de Cargos e Saldrios do CAU/MS, aprovado pela Deliberacdo Plenéria n2 069
DPOMS 125-02.2022, de 14 de junho de 2022, que alterou cargos, fungGes, atribuicdes e tarefas no
ambito do Conselho;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior agilidade e eficiéncia na execucdo dos
procedimentos operacionais e atividades atribuidas a Geréncia Geral e Geréncia Administrativa e, da
Presidéncia e das Secretarias de Apoio ao Plendrio e Camaras, situando-as na proximidade dos fatos,
pessoas ou problemas a atender;

CONSIDERANDO as competéncias atribuidas a Geréncia Geral, quanto ao gerenciamento das
atividades e dos recursos administrativos e a execu¢do das atividades inerentes a programacio e
execugdo orgamentario-financeira e a contabilidade do CAU/MS;

CONSIDERANDO as novas competéncias atribuidas a Geréncia Administrativa do CAU/MS, quanto ao
gerenciamento das atividades administrativas, da Presidéncia e das Secretarias de Apoio ao Plenério e
Camaras, em consonancia com o Regimento Interno, que dispde sobre estrutura, competéncias e
fungdes de confianga do CAU/MS;

RESOLVE:
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Art. 12 Fica delegada competéncia ao(a) Gerente Geral e, em seus impedimentos legais,

ao respectivo substituto, para, observadas a legislacdo aplicdvel e as normas em vigor, praticar os
seguintes atos:

I - da expedi¢do e assinatura de documentos de comunicag3o interna e externa:

a) expedir e assinar certiddes, declaragdes, correspondéncias, atestados, certiddes e
certificados, na drea de sua competéncia;

b) Assinar notificagdes administrativas para cobrancas de débitos relativos a anuidades e
multas, sujeitas a inscricdo em divida ativa;

c) assinar oficios de solicitacdo de informacdes e/ou documentos relativos a assuntos que
envolvam os processos financeiros do CAU/MS;

Il - de gestdo orcamentdria e financeira:

a) autorizar a movimentagdo de recursos orcamentérios e financeiros destinados ao
atendimento de pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas aquelas de valor n3o
superior a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso I, alinea "a" da Lei 8.666/93,
com as alteragdes do Decreto n? 9.412, de 2018;

b) assinar, como gestor financeiro, os documentos necessarios a execucdo das despesas
previstas no Plano de A¢do e Orcamento Anual do CAU/MS, bem como dos contratos j& assinados e
autorizados pela Presidéncia:

b.1. Nota de Empenho;

b.2. Nota de Anulagdo de Empenho;

b.3. Nota de Liquidagdo;

b.4. Nota de Cancelamento de Liquidacdo;
b.5. Nota de Baixa de Pagamento;

b.6. Nota de Estorno de Pagamento;

b.6. Nota de Retencgdo de Tributos;

b.7. Nota de Suprimento de Fundos;

¢) conceder suprimento de fundos a funciondrios, nos termos dos art. 68 da Lei n? 4.320,
de 1964, Decreto n2 93.872, de 1986, e Portaria n. 95, de 19 de abril de 2002, do Ministério da
Fazenda.

Art. 22 Fica delegada competéncia ao(a) Gerente Administrativo(a) e, em seus
impedimentos legais, ao respectivo substituto, para, observadas a legislagdo aplicavel e as normas em
vigor, praticar os seguintes atos:

| - da expedicdo e assinatura de documentos de comunicagdo interna e externa:

a) expedir e assinar certiddes, declaragdes, correspondéncias, atestados, certidbes e
certificados, na drea de sua competéncia

b) assinar oficios relativos a deliberagbes proferidas pelo Plendrio do CAU/BR, CAU/MS e
Comissdes Ordinarias e Especiais do CAU/MS, com exceg¢do dos processos originados na Geréncia de
Fiscalizagdo;
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c) assinar oficios relativos a despachos proferidos pelos relatores dos processos
administrativos;

d) assinar oficios de solicitagdo de informagdes e/ou documentos relativos a assuntos que
envolvam os processos administrativos CAU/MS;

e) assinar oficios de solicitacdo de esclarecimentos e/ou documentos relativos a assuntos
que envolvam contratagdo de servigos ou aquisicdo de produtos, materiais e equipamentos;

f) assinar oficios solicitando manifestacdo quanto ao interesse de renovagao dos contratos
e demais instrumentos firmados junto a GR02 ou UO021;

Il - de gestao do Quadro de Pessoal:

a) decidir, juntamente com o Gerente Geral, sobre pedidos de abonos de faltas e
auséncias de registro de ponto, licengas médicas, a vista dos respectivos atestados, bem como outros
beneficios previstos na legislagdo pertinente, mediante requerimento dos interessados;

b) assinar, juntamente com o Gerente Geral, os processos de pagamento de diarias e
suprimento de fundos a funcionarios, mediante requerimento autorizado pela Presidéncia;

) autorizar, juntamente com o Gerente Geral:

c.1. a concessdo de férias aos funcionarios, bem como o adiantamento do 132 salario,
conforme legislagdo pertinente;

c.2. a prestagdo de servigo extraordinario, bem como o respectivo cdmputo no banco
de horas ou pagamento em pecunia, conforme solicitado pelo funciondrio e
devidamente registrado;

d) Assinar Aviso de Férias (no campo “Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato
Grosso do Sul”);

e) Assinar Recibo de Férias (no campo “Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato
Grosso do Sul”);

f) Assinar Anotagbes em Carteira de Trabalho de Funciondrios (admissdes, anotacbes de
férias, reajustes salariais, recolhimento a sindicatos, anotagdes relativas a rescisdes contratuais,
anotagOes gerais, dentre outros).

Art. 32 Fica delegada competéncia ao(a) Gerente de Fiscalizagdo e, em seus impedimentos
legais, ao respectivo substituto, para, observadas a legislacdo aplicavel e as normas em vigor, praticar
0s seguintes atos:

| - da expedig¢do e assinatura de documentos de comunicagdo interna e externa:

a) expedir e assinar certiddes, declaragBes, correspondéncias, atestados, certiddes e
certificados, na area de sua competéncia;

b) assinar oficios relativos a deliberagdes proferidas pelo Plendrio do CAU/BR, CAU/MS e
Comissdo de Exercicio Profissional, originados na Geréncia de Fiscalizag&o;

Rua Doutor Ferreira, 28, Centro | CEP: 79002-240 — Campo Grande/MS | Tel: (67) 3306-7848/3252
www.caums.gov.br | atendimento@caums.gov.br



i SERVICO PUBLICO FEDERAL )
_LA.U I\/\ Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul

Art.42. A nomenclatura e numeragdo dos Oficios deverd obedecer a seguinte regra:
Exemplo: Oficio n2 001/2021-2023 - GERAD/PRESI CAU/MS

Oficio n2 001(A) 2018-2020(B) GERAD(C) /PRESI(D) CAU/MS
(A) nimero sequencial iniciado no mandato

(B) mandato de expedi¢do

(C) setor desenvolvedor (quem minutou)

(D) setor emitente (quem assina o oficio)

Art.52. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario, notadamente a Portaria n2 027/2018-2020 de 25 de setembro de 2022.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul, em Campo
Grande, MS, na data de 06 de outubro de 2022.

Arquiteto e UMAO AUGUSTO ALBUQUERQUE SOARES

PRESIDENTE DO'CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
DE MATO GROSSO DO SUL, BRASIL.

/
F
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