
PORTARIA N9 049/2021-2023

DeIega compet全ncias a Ger全ncia GeraI, Gerencia

Administrativa e Ger全ncia de Fiscaiiza肇o, e, em SeuS

impedimentos legais aos respectivos substitutos,

Observadas a Iegisia弟o apliciveI e as normas em vigor,

Praticar determinados atos administrativos

O PRESiDENTE DO CONSEしHO DE ARQUiT打URA DE URBANISMO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO

SUL′ nO uSO das atribuic6es que lhe conferem o artigo 35, inciso冊, da Lei 12.378, de 31 de dezembro

de 2010, e artigo 152, incisos l,しIV, LXI e LXli, do Regimento intemo do CAU/MS, aPrOVado pela

De=bera9fo PIen鉦ia n. 070 DPOMS OO83葛07.2018, de 25.10.2018 e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 12 da Lei n9 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que eStabeIece

normas basicas sobre o processo administrativo no ambito da Administ「acao P刑olica Direta e Indireta;

CONSiD駅ANDO o inciso LlV do a面go 152, SOb「e a competencia do Presidente do CAU/MS, delegar a

empregado do CAU/MS a assinatura de correspondencias, ateStados, Ce面d6es e certificados, atraV6s

de normativo espec桐co (PORTARIA);

CONSiDERANDO o inciso LXl do a面go 152, SOb「e a competencia do Presidente do CAU/MS de delegar

ao gerente gerai′ e′ nO impedimento deste′ aO gerente que POSSua atribuic6es financeiras ou

administrativas′ a mOVimenta9aO de contas bancarias′ aS aSSinaturas de contratos, COnV全nios,

Cheques, baIancos e outros documentos correspondentes;

CONSIDERANDO o inciso LX= do artigo 152, SObre a competencia do Presidente do CAU/MS de deiegar

ao gerente gerai′ e′　nO impedimento deste′　aO gerente que POSSua atribuic6es para gestao

administrativa, aS atribui96es de gestfo e administra串o previstas no Regimento lnterno do CAU/MS;

CONSiDERANDO o PIano de Ca「gos e SaI〔症os do CAU/MS, aPrOVado peia Deiibera軍o PIenaria n9 069

DPOMS 125-02.2022, de 14 de junho de 2022, que aIte「ou cargos, fun96es, atribuic6es e tarefas no

ambito do Conseiho;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior ag冊dade e efici台ncia na execucfo dos

PrOCedimentos operacionais e atividades atribuidas a Ger台ncia Geral e Gerencia Administrativa e, da

Presidencia e das Secretarias de Apoio ao Pien5rio e Camaras, Situando-aS na PrOXimidade dos fatos,

PeSSOaS Ou PrOblemas a atender;

CONSiDERANDO as competencias atribuidas a Gerencia GeraI, quantO aO gerenCiamento das

atividades e dos recursos administrativos e a execucao das atividades inerentes a programacao e

execucao or9amentanO-financeira e a contab冊dade do CAU/MS;

CONSID駅ANDO as novas competencias atribuidas a Ge「encia Administrativa do CAU/MS, quantO aO

ge「enciamento das atividades administrativas, da Presidencia e das Secretarias de Apoio ao Plendrio e

C含maras, em COnSOnanCia com o Regimento Interno, que disp6e sobre estrutura, COmPetenCias e

func6es de confian9a do CAU/MS;

RESOしVE:
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Art. 19 Fica delegada competencia ao(a) Gerente Geral e, em SeuS impedimentos Iegais,

ao respectivo substituto′ Para′ Observadas a iegisla師o aplicavei e as no「mas em vigor, Praticar os

Seguintes atos:

i - da expedi事ao e assinatura de documentos de comunicacao intema e externa:

a) expedir e assinar ce面d6es, declarac6es, COrreSPOndencias, ateStados, Ce巾d6es e

Ce面fieados, na 5rea de sua competencia;

b) Assinar no師cac6es administ「ativas para cobran印s de debitos reIativos a anuidades e

muitas, Sujeitas鉦nscrisao em divida ativa;

C) assinar ofieios de solicita9fo de informac6es e/ou documentos reIativos a assuntos que

envoivam os processos financeiros do CAU/MS;

11 - de gest5o orcament計ia e financeira:

a〉 autorizar a movimentacao de recursos orcamentarios e financeiros destinados ao

atendimento de pequenas compras de pronto pagamento′ aSSim entendidas aqueIas de vaior nfo

SuPerior a 5% (Cinco porcento〉do limite estabeIecido no art. 23, inciso ll, a臨ea '一a'一daしei 8.666/93,

COm aS alterac6es do Decreto ng 9.412, de 2018;

b〉 assinar′ COmO geStOr financei「o, OS documentos necess猫os a execuc5o das despesas

PreVistas no Plano de Acfo e Orcamento AnuaI do CAU/MS, bem como dos contratos jきassinados e

autorizados peIa Presidencia:

b.1. Nota de Empenho;

b・2. Nota de AnuIa弟o de Empenho;

b.3. Nota de Liquidacafo;

b・4. Nota de Cancelamento de Liquidacao;

b.5. Nota de Baixa de Pagamento;

b.6. Nota de Estomo de Pagamento;

b.6. Nota de Retenc5o de Tributos;

b.7. Nota de Suprimento de Fundos;

C) conceder suprimento de fundos a funcion5rios, nOS te「mOS dos art. 68 da Lei n9 4.320,

de 1964′ Decreto n9 93.872′ de 1986′ e Portaria n. 95, de 19 de abril de 2002, do Ministerio da

Fazenda.

Art.29Fica deiegada competencia ao〈a〉　Gerente Administrativo(a) e, em SeuS

impedimentos Iegais′ aO reSPeCtivo substituto′ Para′ Observadas a legisia9fo apiicきveI e as normas em

Vigor, Praticar os seguintes atos:

l - da expedicao e assinatura de documentos de comunicacao interna e extema:

a〉 expedir e assinar certid6es, deciarac6es, CO「reSPOndencias, ateStados, Ce巾d6es e

Certificados, na area de sua competencia

b) assinar oficios reiativos a delibera亨6es proferidas peio PIenario do CAU/BR, CAU/MS e

Comiss6es Ordindrias e Especiais do CAU/MS, COm eXCeCaO dos processos originados na Gerencia de

Fiscaiizacao;

.二
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C〉 assinar oficios reiativos a despachos proferidos pelos re-atores dos processos

administrativos;

d) assinar o据os de solicita軍o de informac6es e/ou documentos re-ativos a assuntos qpe

envoivam os processos administrativos CAU/MS;

e) assinar of椋os de soiicitacao de esclarecimentos e/ou documentos relativos a assuntos

que envoIvam contratacao de servicos ou aquisi誇o de produtos, materiais e equipamentos;

f) assinar offcios solicitando manifestac5o quanto ao interesse de renova9aO dos contratos

e demais instrumentos firmadosjunto a GRO2 0u UOO21;

= -de gestfo do Quadro de Pessoal:

a) decidir, juntamente com o Ge「ente Gerai, SObre pedidos de abonos de faitas e

aus台ncias de registro de ponto′ licencas medicas′ a Vista dos respectivos atestados, bem como outros

benefidos previstos na iegislacfo pertinente′ mediante 「equerimento dos interessados;

b) assinar, juntamente com o Gerente GeraI, OS PrOCeSSOS de pagamento de di狛as e

SuPrimento de fundos a funcionarios′ mediante requerimento autorizado pe-a Presid台ncia;

C) autorizar, juntamente com o Gerente Geral:

C.1. a concessao de fe「ias aos funcion狛os′ bem como o adiantamento do 139 salario,

COnforme iegisIa弟o pe面nente;

C.2. a presta肇o de servi9O eXtraOrdin狛o′ bem como o respectivo c6mputo no banco

de horas ou pagamento em pecdnia′　COnforme solicitado peIo funcionario e

devidamente registrado;

d〉 Assinar Aviso de F鉦as (no campo ′′conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato

Grosso do Sui’’);

e〉 Assinar Recibo de F鉦as (no campo ′′conseiho de Arquitetura e Urbanismo de Mato

Grosso do Sul’’);

f) Assinar Anotac5es em Carteira de Trabalho de Funcion狛os (admiss5es, anOtaC6es de

ferias, reajustes salariais, 「eCOlhimento a sindicatos, anOtaC6es relativas a rescis6es contratuais,

anota96es gerais, dentre outros).

Art. 39 Fica deiegada competencia ao(a) Gerente de Fisca=za弟o e, em SeuS impedimentos

iegais′ aO reSPeCtivo substituto′ Para′ Observadas a legisla9fo apIicivel e as normas em vigor, Praticar

OS Seguintes atos:

i - da expedi弟o e assinatura de documentos de comunicacfo interna e externa:

a) expedir e assinar ce面d6es, decIarac5es, COrreSPOnd全ncias, ateStados, Ce面d6es e

Ce面ficados, na計ea de sua compet全ncia;

b) assinar of(cios reIativos a deliberac6es profe「idas peIo Plendrio do CAU/BR, CAU/MS e

Comissfo de Exerc触o Profissional, Originados na Ger台ncia de Fiscaliza9aO;

_イ
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Art.49. A nomenciatura e numera肇o dos Of(cios devera obedecer a seguinte regra:

ExempIo: Oficio n9 001I2021-2023 “ GERAD/PRESI CAU/MS

Oftcio n9 001(A) 2018-2020(B) GERAD(C) /PRESl(D) CAU/MS

(A) nl]mero sequenciai iniciado no mandato

(B) mandato de expedicfo

(C) setor desenvoIvedor (quem minutou)

(D) setoremitente (quem assina o o砧o〉

Art.59. Esta Po巾aria entra em vigor na data de sua pubIicacao, reVOgando-Se aS

disposi96es em contrario, nOtadamente a Portaria n9 027/2018-2020 de 25 de setembro de 2022.

De-Se Ciencia, Publique-Se e CumPra-Se.

Gabinete do Presidente do ConseIho de Arquitetu「a e Urbanismo de Mato Grosso do Sul, em Campo

Grande, MS, na data de O6 de outubro de 2022,
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