SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO GROSSO DO SUL

DELIBERACAO PLENARIA N. 046/2012-2014 - CAU/MS, DE 28 de fevereiro de 2014.

Disp6e sobre os deslocamentos a servico no ambito do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul
(CAU/MS), e da outras providéncias.

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul (CAU/MS), no uso das atribuicées
que lhe conferem os incisos Il e X do art. 34 da Lei n? 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e os
incisos XIV, XXIlI e XXIX do art. 29 do Regimento Interno aprovado na Sessdo Plenaria Extraordinaria
n2 1, de 15 de dezembro de 2011, e de acordo com a decisdao aprovada na 272 Sessdo Plenaria
Ordinaria, de 27 de fevereiro de2014; e,

Considerando os artigos 82, 10 e 12 da Resolugdo CAU/BR n. 47, de 09 de maio de 2013, e as
alteragBes promovidas pela Resolugdo CAU/BR n. 70, de 23 de janeiro de 2014;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul (CAU/MS) respondera pelas
despesas relacionadas com os deslocamentos de pessoas a servico no territério nacional ou no
exterior, observados os termos desta Deliberagdo Plenaria, compreendendo:

| - passagens de transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario, ou a combinacdo destes;

Il - reembolso por deslocamento em veiculo préprio ou alugado, quando ndao forem fornecidas
passagens, ou estas ndo atenderem a totalidade dos deslocamentos;

Il - diarias;
IV - custeio da locomogao urbana;

V - custeio da hospedagem e da manutengdo no local de destino, quando nao forem concedidas
diarias.
Paragrafo Gnico. Consideram-se deslocamentos de pessoas a servico para os fins desta Resolugdo:

| - a participagdo em reuniGes plenarias, de comissdes e em eventos, cursos, treinamentos,
representagdes e outras atividades institucionais do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil e
do Mato Grosso do Sul, do presidente, conselheiros, empregados, representantes de entidades, e de
pessoas convidadas ou convocadas;

Il - a participagdo em trabalhos, reunides, eventos e outras atividades de interesse do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul, do presidente, conselheiros, empregados,
representantes de entidades, e de pessoas convidadas ou convocadas;

Il - a participagdo em reunides plenarias, de comissdes, eventos, cursos, treinamentos, trabalhos, e
outras atividades de interesse do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul, por
prestadores de servicos, quando os contratos fixarem a obriga¢do do conselho responder por tais
obrigacdes;
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IV - a participagdo em treinamentos promovidos, custeados ou de interesse do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul, do presidente, conselheiros, empregados,
representantes de entidades de classe, pessoas convidadas ou convocadas.

CAPITULO 1l
DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE

Art. 2° As passagens serdo fornecidas para o transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario,
ou a combinagdo destes, com vista a atender as demandas de deslocamento do local de origem da
pessoa a servico até o local de prestagao dos servigos e retorno ao local de origem ou a outro destino
no territério nacional.

Art. 3° A escolha dos transportadores e dos horarios levara em consideragdo:

| - o atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a servigo;

Il - os menores custos para o CAU/MS;

11l - a conveniéncia do convocado quanto ao local de origem e retorno dentro do territrio nacional;
IV - evitar desgaste fisico excessivo a pessoa designada.

Paragrafo Unico. Compreende-se como fator de desgaste fisico excessivo:

| - os horarios de partida antes das 9h00 (nove horas) e de chegada apds as 23h00 (vinte e trés
horas), considerados os horarios locais, salvo quando ndao houver disponibilidade de transportes em
outros horarios;

Il - os periodos de escalas e conexdes que, quando somados, excedam de trés horas.

CAPITULO Il
DA INDENIZACAO POR DESLOCAMENTO
EM VEICULO PROPRIO OU ALUGADO

Art. 4°. Em substituicdo ao fornecimento de passagens aéreas, rodovidrias, ferrovidrias ou
aquavidrias previstas no art. 2° antecedente, e quando houver solicitacdo nesse sentido formalizada
pela pessoa designada para o deslocamento a servico, podera ser concedida indenizagdo por
deslocamento em veiculo préprio ou alugado, desde que presente uma das seguintes situagdes:

| - quando o trecho de deslocamento ndo for servido por transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario regular;

Il - quando, mesmo no caso de o trecho de deslocamento ser servido por transporte aéreo,
rodoviario, ferrovidrio ou aquaviario regular, o deslocamento em veiculo préprio ou alugado possa
ser feito em tempo razoavelmente inferior aquele que seria despendido nos transportes regulares.

Art. 5°. Os valores da indenizac¢do de que trata o art. 4°, incisos | e ll, sdo limitados ao valor maximo
de RS 1,18 (um real e dezoito centavos) por quildémetro rodado;

Paragrafo 12. As distancias entre cidades a serem tomadas como parametros para a indenizagdo por
utilizacdo de veiculo préprio ou alugado serdo as constantes no Quadro de Distancia Rodoviaria enre
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as principais cidades brasileiras, editado pelo DNIT - Departamento Nacional de Infraestrutura de
Transporte.

Pardgrafo 2°. Através de portaria, a Presidéncia definirda os procedimentos para o calculo da
indenizacao prevista no art. 42, incisos | e Il, respeitado o limite previsto neste artigo.

CAPITULO IV
DAS DIARIAS

Art. 6° As didrias destinam-se a atender as despesas de hospedagem e alimentagdo, sendo devida
uma diaria para cada dia de afastamento em que haja pernoite fora da sede do domicilio da pessoa a
servigo.

Paragrafo Unico. A pessoa a servigo fard jus a metade do valor da diaria nos seguintes casos:
I - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do domicilio;

Il - quando o CAU/MS, o CAU/BR ou a entidade ou organismo responsavel pelas atividades custear,
por meio diverso, as despesas de hospedagem;

Ill - quando as atividades forem prestadas no local do domicilio da pessoa e esta ndo seja
remunerada pelo CAU/BR ou pelo CAU/MS.

Art. 7° Ressalvados os casos do paragrafo Unico do art. 6°, cujo pagamento podera ocorrer
posteriormente, o adiantamento do valor das didrias sera creditado em conta corrente, até um dia
antes do inicio do deslocamento, ou pago diretamente a pessoa designada, pelo setor financeiro do
CAU/MS.

Art. 82 As didrias serdao concedidas de acordo com os percentuais abaixo:
a) Conselheiros - 100% do valor integral;

b) Gerentes - 80% do valor integral;

c) Cargos de nivel superior - 60% do valor integral;

d) Cargos de nivel médio e fundamental - 40% do valor integral;

Paragrafo Unico. A concessao das didrias aos cargos de nivel superior e cargos de nivel médio e
fundamental, especificados nas letras “c” e “d” levard em conta a escolaridade minima exigida para o
cargo e nio a escolaridade da pessoa a servico do CAU/MS.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO DAS DESPESAS
DE HOSPEDAGEM E DE MANUTENCAO

Art. 92. As pessoas a servico do CAU/MS, que com estes ndao tenham relagdo juridica institucional ou
funcional, e que sejam convocadas para a prestagdo de servigos fora de seus domicilios em razdo de
contrato de prestacdo de servicos ou colaboragdo eventual, serdo concedidos reembolsos das
despesas de deslocamento a servico, observadas as seguintes regras:
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| - as passagens aéreas, rodovidrias, ferrovidrias ou aquaviarias serdo adquiridas pelo contratado ou
pelo CAU/MS, com observancia ao principio de economicidade, aplicando-se, subsidiariamente, as
disposigdes dos artigos 2° e 3° desta Deliberacdo;

Il - as despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo serdo reembolsadas mediante a
apresentagdo dos respectivos comprovantes.

Paragrafo Unico. Os reembolsos a que se refere o inciso Il deste artigo ficam sujeitos as seguintes
limitagdes:

| - as despesas cujo reembolso sera permitido sdo aquelas relacionadas a hospedagem, alimentacdo
didria e locomocao urbana;

Il - ndo serdo reembolsados valores despendidos com bebidas alcodlicas e produtos para fumantes.

Art. 10. Para fins de aplicacdo do valor-limite diario, considerar-se-do periodos de 24 (vinte e quatro)
horas a partir do inicio do deslocamento a servigo.

Art. 11. Os reembolsos serdo solicitados pelo interessado com a apresentagdo de relatério de viagem
em que constem as informagGes relativas ao periodo de duragdo do deslocamento a servico, as
justificativas das despesas realizadas e os respectivos documentos fiscais comprobatorios.

Art. 12. O CAU/MS efetuara adiantamento das despesas com hospedagem, alimentacdo e
locomocgao aos interessados, mediante requisicdo, em valores ndo superiores aos limites previstos
nesta Deliberagdo.

Paragrafo Unico. O adiantamento somente sera concedido se requerido no prazo de 02 (dois) dias da
data da viagem do interessado.

Art. 13. Em substituicdo ao reembolso de passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias ou aquaviarias
previstas no inciso | do art. 92 antecedente, e quando houver solicitacdo nesse sentido formalizada
pela pessoa a servigo do CAU/MS, podera ser concedida indenizagdo por deslocamento em veiculo
préprio ou alugado, desde que presente uma das situagdes previstas no art. 42 e dentro dos limites
previstos no art. 52.

CAPiTULO VI
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 14. As pessoas a servico do CAU/MS, quando se deslocarem a servico, ficam obrigadas a
prestagao de contas.
Art. 15. As prestacGes de contas observardo o seguinte:

N

| - quando os deslocamentos a servico se referirem a participacdo em reuniGes plenarias, de
comissdes, grupos de trabalho e colegiados formalmente constituidos:

a) juntada do comprovante de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario, ferrovidrio ou
aquaviario;
b) comprovante da restituigdo dos valores recebidos em excesso;

Il - nos demais casos de deslocamento a servigo de pessoas com vinculo institucional ou funcional;
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a) relatdrio de participagdao, com descrigdo sucinta das atividades executadas, respeitados o modelo
e 0s requisitos a serem aprovados pelo presidente do conselho;

b) juntada do comprovante de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario;

¢) comprovante da restituicdo dos valores recebidos em excesso;

Il - nos casos de deslocamento a servigo de pessoas sem vinculo institucional ou funcional:

a) relatério a que se refere o art. 11 desta Resolugao;

b) juntada do comprovante de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario.

Paragrafo Unico. Havendo valores a restituir, decorrentes da ndo realizagdo do deslocamento a
servigo ou por pagamento de didrias e auxilios em excesso, tais valores deverdo ser restituidos
concomitantemente com a respectiva prestagdo de contas.

Art. 16. As prestagdes de contas dos deslocamentos a servigo deverdo ser apresentadas até dez dias
Uteis apos a conclusao da viagem.

Paragrafo unico. A pessoa em débito com qualquer prestacdo de contas de viagem ndo podera ser
designada para novas missdes, adotando-se ainda as seguintes providéncias:

| - em se tratando de conselheiros do CAU/MS, serdo convocados, enquanto persistir a omissdo, os
respectivos suplentes;

Il - os valores antecipados para o custeio da viagem serdo considerados como débito, promovendo-se
a cobrancga administrativa ou judicial;

Il - sendo o devedor empregado ou prestador de servigos, os valores em débitos serdao descontados
dos salarios ou dos créditos a que tenha direito.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 17. A solicitacdo de diarias e indenizacdo por deslocamento devera ser efetuada no prazo limite
de 02 (dois) dias da data do inicio da viagem, em formulario fornecido pelo Conselho.

§ 12. O ndo atendimento a esse prazo implicard no pagamento de reembolso de despesas de
hospedagem, alimentagdo e deslocamento, conforme disposto no capitulo V, sendo obrigatério a
prestacgdo de contas na forma do artigo 15, inciso Ill.

§ 22. Os reembolsos serdo solicitados pelo interessado com a apresentagdo de relatorio de viagem
em que constem as informagdes relativas ao periodo de duracdo do deslocamento a servigo, as
justificativas das despesas realizadas e os respectivos documentos fiscais comprobatorios.

Art. 18. A pedido da pessoa designada para o deslocamento a servico as passagens dos transportes
aéreo, rodoviario, ferrovidrio ou aquavidrio a serem utilizadas poderdo ter seus horarios antecipados
ou retardados, respeitando-se o seguinte:




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO GROSSO DO SUL

| - nos casos em que haja acréscimo nos valores das passagens, o interessado devera pagar,
diretamente a empresa emitente das passagens, os valores despendidos a maior em face das
alteracbes na programacgao;

Il - ndo havera pagamento de diarias no periodo da antecipagdo ou da prorrogagdo da viagem;

Il - o interessado assumira inteira responsabilidade por quaisquer fatos que venham a ocorrer no
periodo da antecipagdio ou da prorrogagdo da viagem, isentando o conselho de tais
responsabilidades, em casos ndo justificados.

Art. 19. Havendo transportes aéreo, rodovidrio, ferroviario ou aquavidrio disponiveis em horarios
compativeis com o inicio e encerramento do evento ou atividade que motivaram o deslocamento a
servico, de forma a permitir a chegada da pessoa no dia de inicio e o seu retorno no dia de
encerramento, aplicar-se-do as disposigbes do art. 18 no caso de a pessoa designada optar por
outros horarios de transportes.

Art. 20. No ambito do CAU/MS s3o fixados os seguintes valores a que se refere esta Deliberagdo:

| - indenizagdo por deslocamento em veiculo préprio ou alugado: valor maximo de RS 1,18 (um real e
dezoito centavos) por quildémetro rodado, respeitado o disposto no art. 5°;

Il - didria integral para deslocamentos a servigo no territério nacional, em viagens interestaduais: RS
686,00 (seiscentos e oitenta e seis reais);

Il - diria integral para deslocamentos a servigos no territério nacional, em viagens intermunicipais:
RS 343,00 (trezentos e quarenta e tres reais);

IV - didrias para deslocamentos a servigo ao exterior ou do exterior:

a) nas Américas do Sul e Central: US$ 400,00 (quatrocentos délares dos Estados Unidos da América);
b) na América do Norte: US$ 650,00 (seiscentos e cinquenta délares dos Estados Unidos da América);
c) demais paises: US$ 750,00 (setecentos e cinquenta dodlares dos Estados Unidos da América);

V - limite para reembolso diario das despesas de hospedagem e de manutengdo: RS 528,00
(quinhentos e vinte e oito reais);

Art. 21. Esta Deliberagdo entra em vigor nesta data, ficando revogada a Deliberagdo Plenaria n.
006/2012-2014 - CAU/MS, de 08 de fevereiro de 2014.

Campo Grande, MS, 28 de fevereiro de 2014.

Argquiteto e Urbanista OSVALDO ABRAO DE SOUZA
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
DE MATO GROSSO DO SUL, BRASIL.




