SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO GROSSO DO SUL

Portaria n. 154/2015-2017

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA DE URBANISMO DO ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso de suas atribui¢des que Ihe conferem o artigo 35, inciso I1I, da Lei 12.378, de
31 de dezembro de 2010, e artigo 32, incisos | e VI, do Regimento Interno do CAU/MS, e,

CONSIDERANDO a solicitagdo e as justificativas apresentadas pelo Gerente Administrativo e
Financeiro do CAU/MS, e as recomendacdes da Procuradoria Juridica deste Conselho, que
recomenda e orienta sobre a necessidade de procedimentos administrativos formais relacionados
com o fornecimento de informagdes e copias de documentos do Conselho;

CONSIDERANDO que todos tém direito a receber dos orgdos publicos informagdes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou gerais ressalvadas as hipdteses legais, de acordo com
o art. 58, XXXIll, da Constituicdo Federal, regulamentada sua parte final pela Lei n° 11.111, de
05/05/2005;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos para fornecimento de copias,
fisicas ou digitais, de processos ou documentos administrativos, constantes dos arquivos do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul;

CONSIDERANDO que o Conselho possui despesas com fornecimento de cdpias e escaneamento

de documentos relativos a processos ou outras informacdes de interesse de profissionais, pessoas
fisicas e juridicas;

RESOLVE:

Art. 12. O fornecimento de cdpias de documentos, seja através de fotocopias fisicas ou via e-mail,
deverdo ser solicitadas através de requerimento preenchido e protocolado pelo interessado, por

meio fisico ou via SICCAU. No requerimento deverd constar o e-mail e telefone para contato do
solicitante; )

Art. 22. As cOpias somente serdo fornecidas as partes do processo, seu representante legal ou por
advogado devidamente constituido através de procuragdo, que dever ser juntada ao requerimento,
caso ndo conste do processo;

Art. 32. O requerimento devera ser enviado para o setor onde o processo esta tramitando, para que
sejam contadas as paginas que foram solicitadas copias. O setor respectivo efetuara a contagem das
copias e enviara para o Setor Financeiro para o calculo e emissio do boleto de pagamento dos
emolumentos;

Art. 42, O Setor Financeiro devera emitir o boleto e enviar para o solicitante, via email, solicitando
gue apos o pagamento seja enviado cdpia para 0 mesmo setor;
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Art. 52. Apés o pagamento do boleto, o setor financeiro deverd devolver o requerimento ao setor
original, que devera providenciar a impressdo das cépias ou 0 escaneamento dos documentos,
entregando diretamente ao solicitante ou encaminhando via e-mail, conforme o requerimento;

Art. 62. Deverd ser cobrado o valor de RS 0,15 (quinze centavos), por cépia solicitada, independente
se fisica ou digital, devendo ser utilizada a rubrica contabil 6.2.1.2.1.05.07.12 - Fotocdpias, para as
receitas provenientes de copia de processos do CAU/MS para usudrios externos:

Art. 72. Aprovar o modelo de requerimento em anexo, para ser utilizado no cumprimento da presente
Portaria;

Art. 82 - Esta portaria entra em vigor nesta data.
Dé-se ciéncia, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso do Sul, em Campo
Grande, MS, na data de 06 de junho de 2017.

Arquiteto e Urbanista OSVALDO ABRAO DE SOUZA
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
DE MATO GROSSO DO SUL, BRASIL.

Rua Espirito Santo, 205, Jardim dos Estados | CEP: 79.020-080 - Campo Grande/Ms | Telefones: (67) 3306 3252 / 3306 7848
www.caums.org.br / atendimento@caums.org.br



EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DO CAU/MS

Processon. ....ccocvvenn... v

Interessado:

Solicito a V.S2 o fornecimento de copias do processo em epigrafe, mediante reembolso mediante
boleto, conforme discriminado:

()f e, i [ — i
() Integral.
Para tanto, informo o email para envio do boleto de reembolso e telefone para contato.

EM@Il:imiasnimmimn

Ao Setor Financeiro:
Informo que a solicitagdo prevé o fornecimento de ..... copias.
LOf T TN CT, |y SH— Lssione

SEtOr resSpONSAVEL: .....ouvvereoeeeeeeeiseoeoe oo

Informo que o solicitante efetuou o pagamento do boleto ............ ,nadatade.../..../...., novalor de

Campo Grande, MS, ........ A, de ..o,

Setor FINANCEINO: .u.ecvrreeeecriiiceeeeeeeeeoooooo




